
 
 
 

 
 

INSTRUCTIVO DE DOCUMENTOS QUE DEBEN ENTREGAR LOS ALUMNOS DE PRIMER INGRESO  
A SEMESTRES INTERMEDIOS 

 
Como primer requisito el interesado NO DEBERÁ TENER ADEUDO DE MATERIAS y presentará en esta Coordinación la 
siguiente documentación: 
 
 
LUGAR: DIRECCIÓN DE SERVICIOS ESCOLARES. 
HORARIO: DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 14:00 HRS. 
 

 
DOCUMENTOS A ENTREGAR PARA SOLICITUD DE FICHA DE ADMISIÓN 

 
 

1. Certificado Parcial de Estudios original y seis copias: deberá  tramitarlo en la escuela de procedencia, con los 
semestres anteriores completos (sin adeudo de materias) al que se pretende ingresar. 
 
 
2. Legalización del Certificado Parcial de Estudios: deberá tramitarla en la Secretaría de Gobernación del Estado donde                                    
se localiza la escuela de procedencia. 
 
 
3. Equivalencia de Estudios original y seis copias: deberá tramitarla en la Subdirección de Incorporación y Revalidación 
de Educación Media, dependencia incorporada al IHEMSYS, la cual deberá contener la acreditación completa de los 
semestres anteriores al  cual se pretende ingresar (ingreso máximo, 5º semestre). 

 
 

4. Carta de Buena Conducta de la escuela de procedencia, original y tres copias: Documento en papel membretado, 
firmado por el director de la escuela de procedencia y con el sello de la misma. 

 
 

5. Oficio de elección de Campus: explicando los motivos por los cuales están eligiendo el Campus solicitado. 
 
 

6.  Copia de Acta de Nacimiento y CURP. 
 
  

7. Tres fotografías a color: Tamaño infantil recientes, papel mate, vestido formal y fondo blanco. 
 
 

8. Tipo Sanguíneo y RH. 
 
 

9. Correo electrónico del aspirante. 
 
 

10. Correo Electrónico del Padre o Tutor. 
 
 

11. Cubrir la cuota por concepto de ficha. 
 
 
NOTA IMPORTANTE: En caso de que no cuentes con el Certificado Parcial y Equivalencia de Estudios, entregar un 
historial académico firmado y sellado y una constancia de no adeudo de materias. 
 
Los alumnos con el mismo plan de estudios (Universidad La Salle Cancún, Universidad La  Salle Cuernavaca, 
Universidad La Salle Morelia y la Universidad La Salle Nezahualcóyotl), presentar un certificado parcial y omitir los 
puntos 2 y 3. 
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