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COORDINACIÓN DE POSGRADO

PROCESO PARA REGULARIZAR MATERIAS

El siguiente proceso se deberá llevar a cabo a través del correo institucional: 

1. La última semana del cuatrimestre a concluir, el alumno se deberá presentar en la secretaría académica de posgrado para solicitar la ruta remedial de la regularización.
2. Secretaría académica revisará las dos opciones para cursar, con grupo o individual.
3. Hará del conocimiento al alumno de la ruta y lo canaliza al área de gestión administrativa para que le informe precio del curso de regularización.
4. Gestión administrativa le informará al alumno el precio y las modalidades de pago.
5. Alumno decidirá y notificará a la secretaría académica de posgrado, gestión administrativa y control escolar.
6. Las áreas involucradas realizarán lo siguiente: 
· Secretaría académica de posgrado da de alta grupo, en su caso.
· Control escolar efectuará inscripción.
· Gestión administrativa habilitará concepto(s) de pago(s).

Llenar de manera legible y anotar el nombre de la(s) materia(s) que solicite cursar:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Primer apellido
	
	Segundo apellido
	
	Nombre(s)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Nombre de la Especialidad o de la Maestría:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	1   Nombre de la materia:
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	2   Nombre de la materia:
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	3   Nombre de la materia:
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Fecha de solicitud:
	
	

	
	
	
	
	
	
	




	

	Nombre y firma del alumno




Llenado exclusivo de la secretaría académica:

	
	
	
	
	
	

	
	Matrícula del alumno:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	No. de materia
	Fecha de inicio
	Opción de curso
	No. de horas
	
	Periodo en que cursará
	

	
	1
	
	Con grupo (
	
	)
	
	
	
	

	
	
	
	Individual (
	
	)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	Con grupo (
	
	)
	
	
	
	

	
	
	
	Individual (
	
	)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	Con grupo (
	
	)
	
	
	
	

	
	
	
	Individual (
	
	)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



AVISO DE PRIVACIDAD
La Universidad La Salle de Pachuca A.C., es responsable del tratamiento de su información personal. Le informamos que los datos que Usted llegue a proporcionar a través de este formulario serán utilizados únicamente para la inscripción de materias (curso de regularización).  
Usted puede consultar nuestro Aviso de Privacidad Integral en el sitio web: www.lasallep.edu.mx, donde podrá conocer el procedimiento para ejercer sus derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación u Oposición (“Derechos ARCO”), así como para revocar su consentimiento. Si requiere más información respecto al tratamiento de sus datos personales, puede contactar a nuestra Oficina de Privacidad vía correo electrónico en la dirección: gescolar@lasallep.edu.mx
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