REQUISITOS PARA INICIAR TRÁMITE DE OBTENCIÓN DE GRADO

· Tener completo el expediente de documentación original y copias en la Dirección de Servicios Escolares (regresar documentación original en caso de haberla pedido prestada para algún trámite externo).
· Acreditar el 100% de los créditos académicos de la Maestría correspondiente.
· Haber cursado y aprobado el SEPT (en su caso).
· Bajar de la página de la Universidad el formato de solicitud de Revisión de Estudios o Certificado Total, cubrir los requisitos que ahí se solicitan y enviar por paquetería la Solicitud completamente llena, ficha de depósito bancario y fotografías con las características que se mencionan en la solicitud (este trámite tiene una duración aproximadamente 60 días hábiles).
¡Ahora sí, puedes iniciar tu trámite de grado!
REQUISITOS PARA TRÁMITE DE GRADO

1. Bajar de la web de la Universidad el formato de Registro de Modalidad para la Obtención de Grado, llenarlo y posteriormente enviar a Lic. Elva Yaret García al correo egarcia@lasallep.edu.mx  para recabar la autorización de la Dirección de la Facultad quien la entregará en original y dos fotocopias a la Dirección de Servicios Escolares.
2. Efectuar el pago correspondiente (podrá ser la mitad del pago o en su totalidad), por concepto de Examen de Grado, Expedición de Cédula Federal de Grado, deberá enviar copia de ficha de depósito bancario a la Coordinación de Servicios Escolares vía correo egarcia@lasallep.edu.mx , también enviar el Formato de Impresión preliminar firmada por el asesor, dependiendo de la modalidad.
3. Deberás bajar de la página de la Universidad www.lasallep.edu.mx en el apartado de la Servicios Escolares los instructivos para:

· Portada de la tesis de acuerdo con la Maestría que estudiaste.
· Instructivo de Fotografías 
· Formato Expedición de Cédula Federal de Grado. 
4. Muy bien, si ya cubriste los requisitos anteriores, puedes continuar con el trámite, deberás hacer llegar toda la información requerida, en caso de faltar algún documento nos impides poder asignar fecha para examen:

· Copia de la mitad faltante del pago por concepto de Examen de Grado, Expedición de Cédula Federal de Grado (en caso de faltar por cubrir).
· Constancia de no adeudo de la Dirección de Administración y Finanzas (Solicitarla a Dirección de Gestión Administrativa al correo afragoso@lasallep.edu.mx. con la L.A. Ana María Fragoso Soto, anexando al correo copia de los depósitos realizados por concepto de Obtención de Grado).
· Mandar seis ejemplares de tesis en la Dirección Servicios Escolares.
· Envío de ficha de depósito ($350.00) por concepto de donación de libro
· Formato para Expedición de Cédula Federal de Grado debidamente llenado y firmado (completo y en una sola hoja).

· Doce fotografías tamaño título (de acuerdo al instructivo). 
· Doce fotografías tamaño infantil (de acuerdo al instructivo). 

La Coordinación de Servicios Escolares te enviará la autorización de impresión definitiva de manera electrónica, ya que es necesario anexar una copia a cada uno de los ejemplares de la tesis y a la entrega de los mismos, se señalará fecha de examen recepcional.[image: image1.png]
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